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3.3.1.  Separace dokumenti

Separace dokumenti bude probihat automaticky pomoci etiket s &arovymi kédy v pfipadé nové
dokumentace a pomoci separaénich listd obsahujicich ¢arovy kéd v pfipadé staré dokumentace.
Separaéni listy budou po digitalizace z dokumentace vyjmuty a budou pfipraveny pro opétovné
vyuziti.

Etikety s ¢arovym kédem budou v pribéhu pripravy pred skenovanim umistény na kazdou prvni
stranu dokumentu. V pfipadé vykresti bude etiketa umisténa na prvni stranu vykresu. Céarové kédy
separace dokumenti jedné davky budou tvofit vzestupnou nepferuSovanou ¢iselnou fadu s prefixem.

Hodnota ¢érového kédu bude automaticky na¢tena do pfisluiného indexu.

Struktura ¢irového kédu: A BXXXXXXXX
» A-hlavni prefix — nabyva hodnoty , 2

»  B-typ dokumentace — nabyva hodnot:
O 5, 1% — spisy — textova &ast
O 2% —plany — vykresova &ast
» XXXXXXXX - 8 mist, vzestupna nepierusovana
fada, krok 1

Formait etiket a éarového kédu:
Etikety s ¢arovym kédem budou papirové, matné, rozmér 40x17. Budou tiStény na tiskarné
¢arovych kédi (napf. Zebra ZM400) technologii termotransfer.

Format ¢arového kddu: code 128C.

Vzor etikety s ¢arovym kédem:

R R o s e

: dokument

2100000002

T

2100000003
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3.4. Skenovani

3.4.1. Znaceni davek

Cisla davek budou mit nasledujici format: ABXXXXXX
» A — zékladni prefix davky, nabyvé hodnoty ,,2%.
» B —rozliSeni typt dokumentace
o ,I1*—budovy
o ,2“— ostatni
» XXXXXX - 6 mist, vzestupné nepferusovana
fada, krok 1

3.4.2. Skenovani vykresové ¢asti

Skenovéni vykresové ¢ésti bude probihat na velkoplosnych skeneru Contex HD5450, Canon Colortrac
SmartLF Cx40e a OCE CS4136.
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Pro skenovani bude pouZita skenovaci aplikace NextImage, popfipadé jina skenovaci aplikace

dodavana vyrobcem skeneru. Pro skenovani bude pouZit prislusny skenovaci profil.

ULOZENI OBRAZU A IMPORT DO KCS

Naskenované obrazy budou uklddédny na pislusné dlozisté do adresafi pojmenovanych dle &isla
davky. Jednotlivé obrazy budou pojmenovany osmimistnym ¢&islem, vzestupnou fadou, krok 1, prvni
¢islo 00000001.

Po naskenovani viech vykresti davky v aplikaci NextImage se davka naimportuje do aplikace KCP
(funkce AutoImport), kde bude do dévky doskenovéna textové &ést davky.

Po naskenovéni budou jednotlivé davky pfipraveny pro dalsi &st di gitalizace — indexace.

Informace o jednotlivych naskenovanych davkich a dokumentech budou automaticky evidovany

v monitorovaci aplikaci ScanLog (v&etné identifikace operatora skenovani).
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Format obrazového souboru:

> RozliSeni 300 dpi

» Bitova hloubka
o Barevné dokumenty - 24bit, format jpg s vhodnou kompresi.
o Cernobilé dokumenty — 8bit, forméat jpg s vhodnou kompresi.

MANIPULACE

Operator skeneru rozlozi vykres a vlozi jej do podavace skeneru. V pfipad€ velmi poruSenych vykrest
bude pouZita specilni ochranna folie, do které bude vykres pfed skenovanim vlozZen. Jestlize zadni
Cast vykresu obsahuje dilezité informace bude také skenovéana. V takovém pfipadé je nutné prehodit
Jednotlivé obrazy skenu, tak aby na prvnim obrazu byla vzdy prvni strana vykresu. Po naskenovéni
vykres opét slozi dle pivodnich skladii.

V pribéhu skenovani provadi operédtor zékladni Upravy vykresu (narovnéni, ofiznut) a provadi

optickou kontrolu kvality naskenovanych obrazi.

Po naskenovani budou dokumenty ptedény na skenovaci pracovisté s dokumentovym skenerem, kde

bude do davky doskenovéna textova cast davky.

Informace o jednotlivych naskenovanych divkich a dokumentech budou automaticky evidovany

v monitorovaci aplikaci ScanLog (v&etné identifikace operatora skenovani).

3.4.3. Skenovani textové &asti

Skenovani textové &asti bude probihat na skeneru 11420 s plochym loZem velikosti A3.
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V aplikaci KCP budou nastaveny ulohy pro skenovéni riiznych typi dokumentace:

Spravce ddvek
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Stav déviy

2010-08-05 12:07:04
2010-08-0S 12:27:18
2010-08-05 13:50:49
2010-08-05 13:54:57
2010-08-0S 13:58:12
2010-08-05 14:01:53
2010-08-17 12:07:31
2010-08-06 11:17:42

J8-05 14:23:10 | Zc

SEPARACE

Separace dokumentii bude probihat automaticky pomoci Carovych koédu a separaénich listi.

SKENOVACI PARAMETRY

Format obrazového souboru:

> RozliSeni 300 dpi
» Bitova hloubka

o Barevné dokumenty - 24bit, format jpg s vhodnou kompresi.

o Cernobilé dokumenty — 8bit, format jpg s vhodnou kompresi.
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MANIPULACE

Operétor skeneru vklada pfipravenou dokumentaci do podavace, popfipadé€ na ploché loZe v ptipadé
sesitych nebo velmi poruSenych dokumentd. Operitor provadi kontrolu separace dokumenti a
optickou kontrolu kvality obrazii. V pribéhu skenovéni budou zadavany nékteré polomanuélni
indexy.

Po naskenovani budou jednotlivé dévky pripraveny pro dalsi &4st procesu digitalizace — indexace.
Informace o jednotlivych naskenovanych davkiach a dokumentech budou automaticky evidovany
v monitorovaci aplikaci ScanLog (v€etné identifikace operatora skenovani).

Po naskenovéni operator pfedd dokumentaci na pracoviité kompletace.
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Indexace bude probihat v aplikaci KCP pfepnuté do rezimu indexace, popiipadé v aplikaci ScanIndex.
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V pribéhu indexace operitor zadévé jednotlivé indexy do piislusnych indexaénich poli z obrazu

dokumentu. Operétor bude zadavat indexy s maximaélni pfesnosti. Pro dosaZeni maximaélni pfesnosti

budou pro jednotliva indexaéni pole aplikovany v maximalni mife dostupné kontrolni mechanismy.

» Kontrolni databaze platnych hodnot indexu.

» Kontrolni funkce pro validaci formétu.

» Logické kontroly vztahu jednotlivych indexd.
» U vybranych indexi dvojita kontrola indexace.

Informace o jednotlivych naindexovanych davkach a dokumentech budou automaticky evidovany

v monitorovaci aplikaci ScanLog (v&etné identifikace operatora indexace).
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3.5.1.  Specifikace vytéZzovanych indexi

Viechny alfabetické udaje budou zadavany velkymi pismeny.

Ciselniky budou dle potieby priibézné aktualizovany.

Nizev indexu Popis, poznamky Typ it

Ano/Ne

Typ dokumentace Specifikace, zda se jednd o textovou | Manualni index A
nebo vykresovou ¢ast. Alfabeticky
index.

Typ dokumentu Alfabeticky index (dle seznamu typt | Manudlni index A
dokumentti).

Typ objektu Napt. Budova. Alfabeticky index. Manualni index A

Obec Alfabeticky index Manuadlni index A

Cist obce nebo ulice Alfanumericky index Manualni index A

Cislo domovni Alfanumericky index Manuadlni index N

Typ ¢islovani Alfabeticky index Manualni index A

Katastralni izemi Alfanumericky index Manualni index A

Parcelni éislo Alfanumericky index Manualni index A

UloZzeni v archivu Alfanumericky index identifikujici | Manudlni index. N
¢islo police, stojan, bedny.

Datum vzniku Datum vzniku dokumentu. | Manudlni index. N
Numericky index.

Datum skenovani Numericky index. Automaticky index N

ID dokumentu Cislo &rového kédu dokumentu, Automaticky index N
Numericky index.

Pocet stran Pocet stran dokumentu. Automaticky index N
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3.5.2. Typy dokumenti

Pro sprévnou identifikaci typti dokumentii bude slouzit tabulka typi dokumentd. V poli poznimka
budou v pfipadé potieby blize specifikovany jednotlivé typy dokumenti.

3.6. Finalizace

V pribéhu finalizace jsou provadény hromadné kontroly a verifikace dat pomoci aplikace ScanIndex
formou definovanych sql dotazi. Nasledné Je vytvofena pozadovana vystupni datova struktura
(pozadovany datovy format, poZadovany obrazovy format) pomoci pfisluSného modulu aplikace
ScanBus.

Po provedeni vystupnich kontrol budou data pfipravena k findlnimu exportu do DMS.

3.7. Kompletace

Po digitalizaci bude dokumentace uvedena do ptivodniho stavu.

V pribéhu kompletace budou probihat nasledujici operace:

» Vyjmuti separatori.

» Sesiti viech rozesitych dokumentd. Pro identifikaci puvodné sesitych dokumentt slouzi
separator slozky nebo barevny pfebal, které Jsou do dokumentace vloZeny v priibéhu pripravy
dokumentace pted skenovanim.

» Vlozeni dokumentace zpét do archivaénich boxii.
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4. VRACENI DOKUMENTACE

4.1. Navraceni dokumentace

Povefeni pracovnici Zhotovitele po provedeni skenovaciho procesu ve stanovenych lhitach vrati

prevzaté spisy zpét do archivu, a to kazdé ttery, resp. &tvrtek, event. po predchozi dohodé i jiny den.

Do ,,Predavaciho protokolu — dokumentace* se tato skutednost vyznaci podpisem na fadcich k tomu

uréenych.
Informace o navraceni dokumentace bude zadana do aplikace ScanLog.
Povéfeni pracovnici Zhotovitele v ramei skenovéni pii manipulaci s jednotlivymi dokumenty spisu

postupuji s nejvyssi opatrnosti, tak aby nedoslo k poskozeni & znehodnoceni dokumentu. Spis po dobu

skenovani nesmi opustit digitalizaéni pracoviste.

4.2. Skenovani  prFirastkic  dokumentace v priubéhu

digitalizace

Pokud v priibéhu skenovaciho procesu dojde k archivaci nové dokumentace do jiz naskenovaného
spisu (napf. uZivani stavby u budovy, jejiz dokumentace Jiz byla pfevedena do digitalntho formétu),
zjisti pracovnik archivu pfi pfebirani spisu do archivu tuto skute¢nost z JiZ podepsanych ,,Pfedavacich

protokoli — dokumentace*.
Nasledné, jesté pfed zatazenim nové dokumentace do pfislusného spisu, pfeda pracovnik archivu

v nejbliz$im moZném terminu dokumentaci k naskenovani a to zapsénim do ,,Pfedavaciho protokolu —

dokumentace*. Dile se postupuje dle postupii digitalizace popsanych v tomto materilu.

Po naskenovéni a navraceni dokumentace zpét do archivu provede pracovnik archivu zatazeni

do prislusného spisu.
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S. Vystupni datovia struktura

Vystupni datova struktura je tvofena obrazovymi soubory a metadaty, obsahujicimi strukturovana data

zadanych indext dle vy3e uvedené specifikace.

5.1. Predani vystupu digitalizace (davek)

Data budou pfeddvéana povéfenému pracovnikovi Objednatele na zikladé protokolu ,PFeddvaci
protokol — data® (viz Pfiloha &. x), ktery bude mimo jiné obsahovat:

o Specifikaci pfedanych dat (rozsah davek)

o Pocet stran jednotlivych formatii (A4, A3, A2, Al, A0)

Predavéni dat nemusi korespondovat s jednotlivymi dodévkami pfeddvané dokumentace. Pred4vani
dat bude probihat jednou tydné a to kazdé ttery réno.

Podrobné specifikace pfeddvanych dat bude generovéna pomoci aplikace ScanLog.

5.2. Kontrola vystupu digitalizace

Vsouladu se Smlouvou o dilo bude Objednatel opravnén provadét kontrolu digitalizovanych
dokumenti. Kontrola bude provadéna povétenymi pracovniky Objednatele namétkovym zplisobem na

statistickém vzorku.

Povéfeni pracovnici Objednatele provedou kontrolu pfedanych dat do 5-ti pracovnich dni od podpisu
»Pfedavaciho protokolu — data“. Povéfeny pracovnik Objednatele bude kontrolovat kvalitu obrazu,
spravnost provedené indexace (kontrola metadat z &iselnikli, oznaceni objektu, atd.) a zda nedochazi

k chybé pfi ¢teni dat (zda neni problém pfi otvirani souboru a jeho zobrazeni).

Kontrola dat bude primdrné zamé¥ena na nasledujici:
» Kontrola procesu indexace - chybovost procesu indexace by neméla prekro¢it maximalni
chybovost (uvedenou ve Smlouvé o dilo).
» Kontrola procesu skenovéni - chybovost procesu skenovani nepfekro¢i maximélni chybovost
(uvedenou ve Smlouvé o dilo) &itelnosti naskenovanych obrazii kvalitnich predloh. V pripadé
necitelnosti obrazii je nutné provéfit Citelnosti originalniho dokumentu a poté uréit na zakladé

posouzeni kvality originalu, zda je negitelnost zpiisobena chybou v priibé&hu skenovani.
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Poznamka:
Chybovost je posuzovana na urovni indexii — pro vypocet chybovosti je uréujici pocet chybnych

index z celkového poétu indexd.

Kontrola bude probihat v prostfedi DMS. Vysledky kontroly zaznamena povéfeny pracovnik

Objednatele :
- v pfipadé bezchybnych dat pifimo do Akceptaéniho protokolu — data (viz P#iloha &. 3) nebo,
- v pfipadé chybnych dat do Seznamu chybovych stavii (viz Pfiloha &. 4)

Seznam chybovych stavii bude Zhotoviteli predan k odstranéni zjisténych chyb. Chyby odstrani

Zhotovitel ve stanovené lhité 10-ti pracovnich dnii od pfedani seznamu chybovych stavii. Prostredi,

ve kterém bude provadéna oprava chybovych stavii neni v soudasné dobé specifikovano.

5.3. Akceptace vystupi digitalizace

Po provedeni kontroly, pfip. po odstranéni chyb bude do 5-ti pracovnich dni obéma stranami podepséan
~Akceptani protokol — data“. Jestlize Objednatel do stanovené lhity po predani dat nepodepise

akceptacni protokol ani nepfedd seznam chybovych stavi, budou predand data povaZovdna za

akceptovana.

6. Pouzité aplikace

6.1. ScanLog

Pro evidenci a monitorovani procest, stavii a lokaci pfi zpracovéni papirovych a elektronickych
dokumentii vyvinula spole¢nosti scanservice aplikaci Scanlog. Aplikace Scanlog je koncipovana jako
tenky klient pracujici nad MSSQL databazi. Aplikace ma vlastni spravu uZivateli. Pro jednotlivé
projekty je aplikace vzdy pfizplisobena specifickym pozadavkim projektu. V pfipadé projektu
digitalizace dokumenti stavebniho archivu MMKV bude tato aplikace hlavnim néstrojem evidence a
monitorovéani vSech procest, které jsou specifikovany v popisu procesu digitalizace a plné vyhovuje
viem poZadavkim na Track & Trace dokumenti béhem zpracovani. Stav a lokaci dokumentu, davky a
archivaéniho boxu je mozné kdykoliv zjistit na zakladé zadani pfislu$nych identifikaénich udaji (napf.
ID dokumentu, &islo archivaéniho boxu). Pomoci aplikace Scanlog je dale mozné zadavat pozadavky
na zapij¢ku dokumentii, pfednosti naskenovani dokumentd, reskeny dokumentii, poZadavky na
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transport archiva¢niho boxu do zvoleného tlozi§t&. Pomoci aplikace Scanlog je mozné zasilat aviza o
definovaném stavu davky, napt. uloZeni davky do exportniho dlozist€. VSechny tyto operace jsou
evidovany, u vech operaci a procesii je uveden uzivatel a ¢asovy udaj. Pomoci aplikace Scanlog je
tedy mozné zachytit auditni stopu manipulace s dokumentem. Pomoci aplikace Scanlog budou
vytvéfeny reporty a statistiky pro ucely vyuétovani sluzeb a sledovéni plnéni SLA.

Zékladni funkcionality aplikace Scanlog;

» Evidence vzniku elektronického dokumentu po naskenovani.

Evidence davky, do které dokument patii.

Evidence archiva¢niho boxu, ve kterém se dokument nachézi.

Evidence procesu, ve kterém se dany dokument nachazi.

Evidence uZivateld, ktefi provadéli jednotlivé procesy s dokumenty.

Evidence ¢ast, které se vazi k jednotlivym procestim.

Zadani a vyfizeni poZadavku a zapijéeni dokumentu.

Zadani a vyfizeni poZzadavku na prednosti naskenovani dokumentu.

Zadani a vyfizeni pozadavku na resken dokumentu.

Zadani pozadavku na transport archivaénich boxi do zvoleného tloZiste.
Zaslani aviza o definovaném stavu dokumentu (uloZeni do exportniho wlozZiste).
Vyhledani dokumentu, ddvky, archivaéniho boxu dle riznych kritérii (stav, lokace, faze
zpracovani, ...) .

Generovani reportii pro potieby sledovéni plnéni SLA.

Generovéni statistik pro ucely vyiétovani.

VVVVVVVVVVYVYY

v

»

Priklad uZivatelského rozhrani aplikace Scanlog.
Dialog pro praci s dokumenty:
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6.2. ScanBus

Pro fizeni workflow digitaliza¢nich procesii vyvinula spole&nosti scanservice sluzbu ScanBus. Sluzba
zajistuje workflow pomoci jednotlivych naprogramovanych moduld, které plni pozadované funkce,
napf. pfesuny davek mezi jednotlivymi procesy, piipravu dévek pro jednotlivé procesy, konverze
datovych formatd, vytvofeni vystupni datové struktury. Sluzba je plné kompatibilni s vye uvedenymi
aplikacemi Scanlog, ScanIndex a Kodak Capture Pro.

6.3. Kodak Capture

Pro skenovéni spole¢nost scanservice pouzivé skenovaci aplikaci Kodak Capture Pro. Tento software
zahmuje vSechny funkcionality potfebné pro naskenovéni a indexaci dokumentd (v&etné
automatického &teni Earovych k6di) a export obrazii a metadat do pozadovanych struktur. Tento
software je optimalizovén pro skenovéni na skenerech znacky Kodak.
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6.4. Scanlndex

Pro indexaci dokumentii spole¢nost scanservice vyvinula aplikaci ScanIndex (produkt scanservice).
Aplikace pracuje nad databézi MS SQL popfipadé s xml soubory a s obrazy v adresafové struktufe
definovaného formétu. Pomoci aplikace je moZné provadét manudlni indexaci dokumentd
z naskenovanych obrazil a také nasledné hromadné kontroly indexace pomoci preddefinovanych sql
dotazt.
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7.  Skoleni a tidriba systému

7.1. Skoleni

V pribéhu implementace a pfipravnych praci budou provedena viechna potfebna $koleni piislusnych
pracovniki tykajici se bezpe¢nosti prace, bezpednostnich smérnic MMKV a udrzby jednotlivych
systému digitalizaéniho pracovidté. Skoleni budou provedena vrozsahu a objemu zajistujicim
bezpeéné osvojeni informaci a &innosti vyplivajicich ze jednotlivych §koleni. O pribéhu skoleni bude
vyhotoven zépis. Zavazek dodrzovani pravidel a smérnic, kterd budou pfedmétem %koleni, bude

stvrzen podpisy tcastniki $koleni.

Pro tspéSnou realizaci projektu je nutné presné definovat role a odpovédnosti klicovych osob

objednatele a dodavatele a jiz od po&itku realizace dodrzovat zékladni pravidla.

7.2. Udriba systému

Udrzby a profilaxe budou provadény dle potieby s ohledem na objem zpracovéni a kvalitu
zpracovavanych dokumentt a z toho vyplivajici zne&isténi a opotfebovéni jednotlivych &asti systému.
Predpokladany rozsah profilaxi:
» Pravidelné vy¢isténi vSech skenerti pred za&atkem smeény povéfenymi operatory pomoci
specidlnich Cisticich prostfedkii a vysavade. Jedn4 se o povrchové &isténi bez kryti skenert.
> Profilaxe dokumentovych skenerti provadéna servisnim technikem dle standardniho postupu
pro jednotlivé typy skenert.
» Profilaxe velkoplosnych skenert provadéna servisnim technikem dle standardniho postupu pro
jednotlivé typy skeneri.
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8. Ridici a organizaéni struktura projektu

Pro uspé&nou realizaci projektu je nutné piesné definovat role a odpovédnosti kli¢ovych osob

objednatele a dodavatele a jiz od po¢atku realizace dodrzovat zékladni pravidla.

8.1. Ridici vybor

Hlavni organiza¢ni slozkou pilotniho projektu je Ridici vybor projektu (,,Steering Committee*). Cleny
Ridiciho vyboru projektu jsou zastupci objednatel a zastupci zhotovitele.

Jednani Ridiciho vyboru projektu vede a organizuje zastupce dodavatele, ktery také zpracovava zapisy
z jednani a zabezpecuje jejich distribuci.

Ukolem Ridiciho vyboru projektu je zejména:

e schvalovat jednotlivé faze projektu, tj. schvalovat vécny a &asovy plan vychazejici z cile
projektu

» kontrolovat prubéh projektu: kontrolovat vystupy jednotlivych etap, kontrolovat pravideln&
plan projektu, vyhodnocovat a pfipadné schvalovat tpravy dle skute¢ného postupu projektu,
v&etné pfipadnych zmén ¢i Gprav technologie a technologickych postupt

e vydavat pravidelné zpravy o priibéhu realizace projektu

¢ provadét zmeénova Fizeni; jedna se o projednavéani nutnosti provadéni zmén projektu - v ramei
tohoto procesu jsou projednavany vécné, terminové a finanéni dopady zmén; k rozhodnuti o
provedeni zmén dochazi po viestranném schvaleni. Pokud neni mozno dospét k dohodé, je
rozhodnuti pfedano na vy3si rozhodovaci uroveri (statutdrni zastupci Gcastniki projektu).

Porady Ridiciho vyboru projektu probihaji vzdy v uréeny den, v pevnou hodinu, na trvale dohodnutém
misté. Pravidelnych porad Ridictho vyboru projektu se povinné zucastiiuji viichni ¢lenové, ktefi
mohou podle programu porady vyjimeéné prizvat i dal3i Gcastniky.

Slozeni Ridiciho vyboru projektu je upfesnéno pred zahajenim projektu. Clenové Ridiciho vboru

musi byt vybaveni dostate¢nymi pravomocemi k vykonavani své ¢innosti.
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8.2. Projektovy tym

Projektovy tym zabezpeluje pod vedenim Vedouciho projektu (-Project Manager*) pfipravu a
realizaci projektu v plném rozsahu.
Vedouci projektu je jmenovan dodavatelem a jeho tikolem je kromé vedeni a organizace ¢innosti

projektového tymu zejména:
e Planovani
¢ Organizace pilotniho projektu
e Vedeni pilotniho projektu
¢ Dodrzovani termind
¢ Obsah dodavek
e ZajiSt'ovani zdroju (lidské, materialni)

o Informovéni Ridictho vyboru projektu o aktualnim stavu projektu, poZzadavcich na zmény a
podobné.

Projektovy tym je sloZen z pracovniki, ktefi zabezpeduiji piipravu a vlastni realizaci projektu, tj. cely
komplexni proces digitalizace.

V projektovém tymu jsou zastoupeni pracovnici dodavatele, zajistujici veskeré innosti spojené
s pfipravou a realizaci projektu (plénovéni, zajistovani materidlnich a lidskych zdroju, pfeprava,
digitalizace, kontroly, expedice), s vyjimkou ¢&innosti, ke kterym jsou opravnéni pouze pracovnici

objednatele.

Dile jsou v projektovém tymu zastoupeni pracovnici, delegovani objednatelem, ktefi z titulu svého
pracovniho zafazeni, zku3enosti a znalosti mohou pfispét k ispé&né pipravé a realizaci projektu
v jednotlivych oblastech (oblast IT, odborné agendy, apod.).

Vedouci tymu pracovniki delegovanych objednatelem odpovidé zejména za:

e Strategické ¢innosti

e Sledovani planovani

e Monitorovani projektu

e Sledovéni postupu praci na projektu

* Spolutcast na akcepta¢nich testech

* Koordinaci pozadavki a formulaci potfeb jednotlivych utvari Ufadu méstské &asti Praha 6
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8.3. Komunikace v projektu

Pro zajisténi dobré vzdjemné komunikace vSech zicastnénych bude pfi zahajeni projektu ustavena
komunika¢ni matice, kterd bude v priubéhu pilotniho projektu priib&zné aktualizovana. Tato

komunika¢ni matice bude vSem G¢astnikiim projektu déna k dispozici.

Komunika¢ni matice bude obsahovat seznam osob, zigastnénych na pilotnim projektu v této

minimalni strukture:
e Jméno a piijmeni
e Koho v projektu zastupuje (dodavatel, odbératel)
o Funkce v ramci projektu (&len tymu, &len Ridiciho vyboru projektu apod.)

» Oblast, za kterou v projektu odpovida (programétorské prace, akceptace digitalizovanych

dat, informaéni technologie,...)
e Telefon
e E-Mail

O kazdé zmén€ v komunika¢ni matici musi byt vzdy uvédomeni vSichni G&astnici projektu, ktefi jsou

v komunikaéni matici uvedeni.

8.4. Prehled aktivit a milniky projektu

8.4.1. Priprava projektu

Projekt bude zahdjen vytvofenim katalogu cili projektu a katalogu rizik. Tyto katalogy budou
odsouhlaseny obéma hlavnimi partnery a budou priibéZné aktualizovany a ové&fovany b&hem celého
zivotniho cyklu projektu.

Projekt bude rozdélen do jednotlivych logickych etap, skupin &innosti a jednotlivych &innosti. Na
tomto zaklad€ bude navrZeno ¢lenéni projektu. Pro jednotlivé etapy projektu a skupiny &innosti bude
provedeno pfifazeni zdroji, definovany pfedpoklady podmifiujici realizaci, uréeni odpovédni
pracovnici, provedeny &asové odhady, apod. Na tomto zékladé budou stanoveny a odsouhlaseny
milniky (kritické ¢asové terminy). Sou¢asné bude vypracovan a odsouhlasen podrobny &asovy plan.
Tak bude jednozna¢né stanovena odpovédnost a zaroveri se vytvofi predpoklady pro kvalitni kontrolni

a fidici ¢innost v ramci celého projektu.
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Spolu s ¢innostmi produktivniho ¢i produkéniho charakteru budou definovany ¢innosti kontrolni, které
samy o sob€ nemaji méfitelné vystupy. Pro nejdilezitéjsi ¢innost v ramci projektu stejné jako pro cely

projekt bude stanovena a odsouhlasena metrika a akceptaéni kritéria.

SoubéZné s pfipravou ¢asového planu bude ustavena fidici struktura projektu, véetné piipravy,

vysvétleni, prodiskutovani a odsouhlaseni vSech fidicich a komunikaénich procest.

Takto provedené zahdjeni praci na projektu umozni hned od pocatku optimalné nastavit model

projektového Fizeni a procest, zaru¢i prithlednost a vytvofi pfedpoklady pro ispéiné Fizeni a realizaci.

8.4.2. Analyza

Ukolem analyzy bude presné popsat procesy projektu sohledem na pozadované SLA a dalsi
poZadavky zadavatele. Hlavnimi vystupy analyzy bude pfesna definice procesi dokumenti
vstupujicich do zpracovani, popis standardnich i vyjimeénych stavii a jejich feSeni, popis evidence a
znaceni, definice forméth dat a pfenosovych kanéll, katalog dokumentd, postupy kontrol a formaty
kontrolnich databazi a veskeré dalsi parametry projektu.

8.4.3. Zpracovani pilotniho vzorku

Zpracovani pilotniho vzorku ma za ukol ovéfit v praxi teoretické zavéry analyzy.

8.4.4. Testy

Nad zpracovanym pilotnim vzorkem dokumenti jsou provedeny potiebné testy, jejichZ vysledky jsou
konzultovany s pracovniky zadavatele. Akceptace vystupl testd zadavatelem je predpokladem

spusténi produkéni faze projektu.

8.4.5. Produkéni zpracovani

Kontinualni proces zpracovani dokumentt.
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8.4.6. Navrh harmonogramu projektu

NAVRH HARMONOGRAMU PROJEKTU

Faze projektu Doba trvini — pofet | Od — poiadové &islo Do — poiadové ¢&islo
pracovnich dnu pracovniho dne pracovniho dne

Ptiprava projektu 10 1 10

Analytické prace 10 11 20

Instalace digitaliza¢ni | 5 21 25

linky

Skoleni 3 23 25

Zpracovani pilotntho | 5 26 30

vzorku

Vyhodnoceni 5 31 35

pilotniho vzorku

Produkéni zpracovéni | 286 36 321

MNOZSTVi ZPRACOVAVANE DOKUMENTACE,
DENNI A TYDENNI ZPRACOVAVANE OBJEMY

Délka dokumentace 2000|m

Mnozstvi dokumentace celkem 12 000 000

Celkovy objem dokumentace k digitalizaci - ekvivalent A4 4 000 000 | stran A4
Hustota dokumentace 6 000 | stran A4/m
Priimérny pocet stran A4 na vykres 7 | stran na vykres
Procento nerozesitelnych dokument 10%

Pocet stran na dokument 4 | stran/dokument
NOVA DOKUMENTACE

Procento dokumentace z celkového mnozstvi 75%

MnozZstvi dokumentace celkem - ekvivalent A4 3 000 000 | stran A4
Textova ¢ast

Procento textové ¢asti 20%

Mnozstvi dokumentace textové &asti celkem - Ad 600 000 | stran A4
Procento nerozesitelnych dokumenti 10%

MnoZstvi stran rozesitelnych dokument 540 000 | stran A4
MnoZstvi stran nerozesitelnych dokumenta 60 000 | stran A4

Pocet stran na dokument 4 | stran/dokument
Pocet dokumentt celkem 150 000 | dokumentt
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Vykresovi ¢ast
Procento vykresové ¢asti 80%
Mnozstvi dokumentace vykresové &asti - ekvivalent A4 2 400 000 | stran ekv A4
Primérmé mnoZstvi A4 na vykres 7| Ad/vykres
Pocet vykresii celkem 342 857 | vykresi
STARA DOKUMENTACE
Procento dokumentace z celkového mnoZstvi 25%
MnozZstvi dokumentace celkem - ekvivalent A4 1 000 000 | stran A4
Textova Cast
Procento textové ¢asti 30%
Mnozstvi dokumentace textové &asti celkem - A4 300 000 | stran A4
Procento nerozesitelnych dokumenti 10%
MnoZstvi stran rozesitelnych dokumenti 270 000 | stran A4
Mnozstvi stran nerozeSitelnych dokumenti 30 000 | stran A4
Pocet stran na dokument 4 | stran/dokument
Pocet dokumentti celkem 75 000 | dokumenti
Vykresova ¢ast
Procento vykresové ¢asti 70%
Mnozstvi dokumentace vykresové ¢asti - ekvivalent A4 700 000 | stran ekv A4
Primémé mnoZstvi A4 na vykres 7 | Ad/vykres
Pocet vykrest celkem 100 000 | vykresi
CELKEM
Mnozstvi stran rozeSiteInych dokumentii -textové &asti 810 000 | stran A4
MnoZstvi stran nerozeSitelnych dokumentii - textové &4sti 90 000 | stran A4
Mnozstvi dokumentii textové asti 225 000 | dokumenti
Podet vykresii 442 857 | vykresi
OBJEM ZPRACOVANI DIGITALZACNI LINKY ZA
SMENU
Objem zpracovéni digitaliza¢ni linky za sménu 14 000 | ekv stran A4/sménu
Pocet stran rozesitelnych dokumenti 2 835 | stran A4
Pocet stran nerozesitelnych dokumentt 315 | stran A4
Pocet dokumenti textové Easti 788 | dokumentii
Pocet vykresu 1 550 | vykrest
TYDENNI OBJEM ZPRACOVANI 70 000 | ekv stran A4/tyden
Pocet smén 1 | sména/den
Pocet pracovnich dni v tydnu 5 | dni/tyden
Pocet tydni v mésici 4,2 [ tydny v mésici
Pocet pracovnich dnii potfebnych pfipravu projektu a pro nidbéh
| digitalizaéni linky 35| dnd
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Denni kapacita zpracovani (plné dodavky) 14 000 | stran ekv Ad4/den

linky)

Poget dni potfebnych na zpracovani (v&etné nabéhu digitalizaéni

321

pracovnich dni

Pocet tydnii potfebnych na zpracovani (véetné nabéhu

digitaliza¢ni linky) 64 | tydnu
Pocet mésicii potfebnych na zpracovani (véetné nabéhu
| digitaliza¢ni linky) 15,3 | mésicu
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9. PRILOHY

9.1. P¥iloha 1: PREDAVACI PROTOKOL
DOKUMENTACE

ZHOTOVITEL: scanservice a.s. OBJEDNATEL: Statutarni mésto Karlovy Vary
Nachodské 2397/23
193 00 Praha 9
ICO: 256 481 01

PREDAVACI PROTOKOL DOKUMENTACE

Poradi dodavky:

Povéfena osoba: Povéfena osoba:
Dne pfedal objednatel zhotoviteli dokumentaci archivu odboru vystavby uréenou
k digitalizaci.

MnozZstvi pfedané dokumentace:

Typ dokumentace

Katastralni tizemi

Pocet ¢isel popisnych

Seznam ¢isel popisnych

Za scanservice a.s. prevzal: Za Statutdrni mésto Karlovy Vary predal:
R ——————
Dne vrétil zhotovitel objednateli vyse uvedenou dokumentaci archivu odboru vystavby.
Za scanservice a.s. predal: Za Statutdrni mésto Karlovy Vary pFevzal:
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9.2. P¥iloha 2: PREDAVACI PROTOKOL - DATA

ZHOTOVITEL: scanservice a.s. OBJEDNATEL: Statutarni mésto Karlovy Vary
Nachodské 2397/23
193 00 Praha 9
ICO: 256 481 01

PREDAVACI PROTOKOL
DATA

Poradové éislo:

Povérena osoba: Povéiena osoba:

et —————————— e e e RS

Dne predal zhotovitel objednateli data digitalizované dokumentace archivu odboru
vystavby dle niZze uvedenych statistik.

Statistiky pfedanych dat:

Rozsah davek

Pocet obrazi A4

Pocet obrazii A3

Pocet obrazi A2

Pocet obrazii Al

Pocet obrazi A0

Za scanservice a.s. predal: Za Statutdrni mésto Karlovy Vary pfevzal:
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9.3. Piiloha 3: AKCEPTACNI PROTOKOL - DATA

ZHOTOVITEL: scanservice a.s. OBJEDNATEL: Statutarni mésto Karlovy Vary
Nachodska 2397/23
193 00 Praha 9
ICO: 256 481 01

AKCEPTACNIi PROTOKOL
DATA
Poradové ¢islo:
Povérena osoba: Povéfena osoba:
e —————
Dne objednatel akceptoval data digitalizované dokumentace archivu odboru vystavby
predana dne pfedavacim protokolem pofadové ¢&islo

Za Statutdrni mésto Karlovy Vary kontroloval:

Za Statutdrni mésto Karlovy Vary akceptoval:
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9.4. Priloha 4: SEZNAM CHYBOVYCH STAVU

ZHOTOVITEL: scanservice a.s. OBJEDNATEL: Statutdrni mésto Karlovy Vary
Nachodska 2397/23
193 00 Praha 9
ICO: 256 481 01

SEZNAM CHYBOVYCH STAVU

Povérena osoba: Povéfena osoba:
e ——————————
Dne pfedal objednatel zhotoviteli Seznam chybovych stavi.
[ Cislo davky ID dokumentu Kvalita Chybni indexace Chyba pFi Eteni
skenu média
Dobri/Spatna Popis Ano/ne
Za scanservice a.s. prevzal: Za Statutdrni mésto Karlovy Vary predal:

%_'_ﬁ
Dne odstranil zhotovitel chyby dle vy3e uvedeného Seznamu chybovych stavi.

Za scanservice a.s. predal: Za Statutdrni mésto Karlovy Vary pFevzal:
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9.5. Priloha 5: TYPY DOKUMENTY

Do této tabulky budou doplnény typy dokumentii pro iely indexace:

Typ dokumentu Pozniamka
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Priloha €. 2: Zadavaci dokumentace

Priloha €. 3: Nabidka zhotovitele

Smlouva o dilo
Priloha €.2; Zadavaci
dokumentace
Priloha ¢.3: Nabidka zhotovitele

— _SCanservice

END o F

&
ENTROGPY

L LT NIRRT
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Priloha ¢. 4:

INTEGROVANT
II orEratnl
PROGRAM

Seznam kontaktnich osob

EVROPSKA UNIE
EVROPSKY FOND FRO REGIONALNI RDZVAS
SANCE PRO VAS ROZVOY

’&,—ft fm KARLOVY CARY

Firma Piijmeni a jméno Funkce Email Telefon
MMKYV | Varikét Petr Vedouci projektu p.vankat@mmkv.cz 725 533 332
MMKYV | Hasal Martin, Ing. Koordinétor projektu | m.hasal £Z 774 700 255
MMKV | Schénigerové Renata, Ing. | Technik IT r.schonigerovi@mmkv.cz | 725 533 331

. Interni .

MMKV Saxova Marcela, Be. admisisisiionks m.saxova@mmkv.cz 775 878 599
Firma Piijmeni a jméno Funkce Email Telefon
scanservice | Zaji¢ek Milan, Ing. | Obchodni feditel milan.zajicek@scanservice.cz 420 602 362 639
scanservice | Kala Michal Projektovy manager michal kala@scanservice.cz 420 725 935910
scanservice |Ty¢ Zbynék, Ing. | Architekt feSeni zbynek.tyc@scanservice.cz 420 602 362 637
scanservice |Pucherna Jan ICT manazer jan.pucherna@scanservice.cz 420 725 398 007
scanservice E;hout Masi Vedouci programator | martin kohout@scanservice.cz 420 724 258 682
scanservice | Marchevkova Jana Xe(.ioug tho pracovisté jana.marchevkova@scanservice.cz | 420 606 069 194

igitalizace
scanservice | Starikova Zdetika Zastupf:e ve(l:lo.ucf_ho zdenka.stankova@scanservice.cz | 420 602 789 004
pracovisté digitalizace
scanservice |Plocové Jaroslava Zaistupf:e vefi()'ucmo jaroslava.plocova@scanservice.cz |421 602 789 004
pracovisté digitalizace
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Priloha & §:  Licenéni podminky licencovanych programii

Zhotovitel nedodéva Zadné licencované programy.
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